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Un Village oix il fait Bon Vivre

Détail de I’offre : Directeur Général des Services (h/f)
Recruteur : Ville de CEPOY

Localisation : LOIRET

Description du poste : grade attaché(e)

Missions :
Collaborateur direct du Maire et de la municipalité avec les missions suivantes :
- Gestion administrative de la collectivité, en relation avec les partenaires publics et privées
- Assistance et conseil auprés des élus
- Préparation et assistance aux seéances des conseils municipaux, rédaction des délibérations et
des P.V.
- Préparation, mise en ceuvre et suivi des décisions municipales
- Elaboration, mise en ceuvre et suivi des budgets (M57) ainsi que la gestion de la trésorerie et
Prospective financiére
- Etablissement des documents comptables et maitrise de la dématérialisation
- Montage et suivi des dossiers de subventions et autres dossiers complexes
- Mise en ceuvre et suivi de la commande publique
- Gestion des ressources humaines (25 agents) : paies, retraites, maladies, temps de travail

Description du candidat

Profil demandé :
- Expérience exigée dans la fonction
- Capacité d’encadrement et aptitude au travail en équipe
- Formation en gestion et en droit public
- Maitrise des finances publigues
- Maitrise du statut de la FPT
- Maitrise de I’environnement juridique des collectivités locales
- Maitrise de la paie, des déclarations et de la gestion sociale, des contrats de travail
- Maitrise des nouvelles technologies
- Qualités rédactionnelles et de synthése, capacité d’écoute
- Savoir gérer les priorités, sens de I’organisation, de I’autonomie et de la gestion du temps
- Grande disponibilité, rigueur et méthode, discrétion
- Sens des relations humaines, de I’écoute et de la communication
- Dynamisme, motivation et bonne capacité d’adaptation
Temps de travail : complet 35An heures hebdomadaires
Rémunération statutaire + NBI + régime indemnitaire + CNAS

Poste a pourvoir au 15 septembre 2024
Date limite de candidature le 10 juillet 2024.

Description du recruteur :

Ville de CEPOY (Loiret) site internet : www.ville-cepoy.fr

2458 habitants

A 8 kms de Montargis, ville si¢ge de la communauté d’agglomération Montargoise Et des rives du
Loing (AME)

Adresser lettre de motivation + CV & :

Monsieur le Maire

Mairie, 11 avenue du Chateau — 45120 — CEPOY

Ou par mail a I’adresse suivante : mairie@ville-cepoy.fr
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